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З А П О В Е Д

№ РД 09-5747/24.11.2022 г.

На основание чл. 13д, ал. 2, т. 1 от Закона за професионалното образование и обучение, при спазване изискванията на чл. 66, ал. 1 и 2 от Административнопроцесуалния кодекс, във връзка с осигуряването на обучението по учебен предмет и Заповед № РД09-3893/15.08.2022 г. на министъра на образованието и науката

У Т В Ъ Р Ж Д А В А М

Учебна програма за отраслова професионална подготовка по учебния предмет обща теория на счетоводната отчетност – учебна практика, за професионално направление код 346 „Секретарски и административни офис дейности“, професия код 346010 „Офис мениджър“, специалност код 3460101 „Бизнес администрация“ съгласно приложението.








Приложение

МИНИСТЕРСТВО НА ОБРАЗОВАНИЕТО И НАУКАТА








У Ч Е Б Н А  П Р О Г Р А М А
ЗА ОТРАСЛОВА ПРОФЕСИОНАЛНА ПОДГОТОВКА
ПО
УЧЕБНИЯ ПРЕДМЕТ
ОБЩА ТЕОРИЯ НА СЧЕТОВОДНАТА ОТЧЕТНОСТ
УЧЕБНА ПРАКТИКА
за  ХI  клас


Утвърдена със Заповед № РД 09-5747/24.11.2022 г.


ПРОФЕСИОНАЛНО НАПРАВЛЕНИЕ:
Код 346 „Секретарски и административни офис дейности“

ПРОФЕСИЯ:
Код 346010 „Офис мениджър“

СПЕЦИАЛНОСТ:
Код 3460101 „Бизнес администрация“






София, 2022 г.
І.	ОБЩО ПРЕДСТАВЯНЕ НА УЧЕБНАТА ПРОГРАМА
Учебната програма по учебния предмет обща теория на счетоводната отчетност – учебна практика, е предназначена за специалност код 3460101 „Бизнес администрация“ от професия код 346010 „Офис мениджър“ от професионално направление код 346 „Секретарски и административни офис дейности“ от Списъка на професиите за професионално образование и обучение по чл. 6 от Закона за професионалното обучение и образование, за които по учебен план се изучава учебният предмет обща теория на счетоводната отчетност – учебна практика.
Обучението по предмета се осъществява във взаимовръзка с учебните предмети от отрасловата и специфичната подготовка.
Обучението по обща теория на счетоводната отчетност – учебна практика, се организира чрез активно включване на ученика в учебния процес чрез проблемно поставяне и изясняване на учебното съдържание, чрез анализиране на данни, съхранение на отчетната информация, прилагане на нормативната уредба в страната.  
Учебното съдържание е структурирано така, че учениците да придобият умения за обработване на документи във връзка с извършените стопански операции и процеси в предприятията и институциите, прилагане на първични счетоводни документи, регламентиращи счетоводната отчетност, изготвяне на справки и извлечения, обобщаване на счетоводните данни във финансовите и статистическите отчети и други. Да знаят да определят специфичните за счетоводната отчетност методи и средства в зависимост от времето и мястото на възникване на стопанските процеси и съхранение на отчетната информация.
Усвоените знания, умения и компетентности да могат да се прилагат и при самостоятелната работа на учениците по всички дисциплини. 


IІ.	ЦЕЛИ НА ОБУЧЕНИЕТО ПО УЧЕБНИЯ ПРЕДМЕТ
Основната цел на обучението по учебния предмет обща теория на счетоводната отчетност – учебна практика, е учениците да формират знания, умения и компетентности за основните обекти на счетоводството, същността и предназначението на счетоводните документи и счетоводните сметки, да придобият реална представа за извършените операции и процеси, както и за съдържанието на първичните документи в счетоводството на предприятието.





ІІІ.	УЧЕБНО СЪДЪРЖАНИЕ
Разпределение на учебното време
Общият брой часове по учебния предмет обща теория на счетоводната отчетност – учебна практика, е определен в типовите учебни планове за съответната специалност в отрасловата професионална подготовка.
Раздели, теми и препоръчителен брой часове
Учебното съдържание е структурирано в 6  (шест) раздела, като за всеки раздел са записани препоръчителен брой учебни часове и теми. Учебните часове се разпределят по раздели и теми в началото на всяка учебна година от учителя в зависимост от възможностите и интересите на учениците, методите на обучение и планираната в училищния учебен план разширена професионална подготовка.
За ХI клас – 36 учебни часа
	№
	НАИМЕНОВАНИЕ НА РАЗДЕЛИТЕ И ТЕМИТЕ
	ПРЕПОРЪЧИТЕЛЕН БРОЙ УЧЕБНИ ЧАСОВЕ

	I.
	Обекти на счетоводството
	7

	1.
	Активите на предприятието като обект на счетоводството (практическа задача)
	2

	2.
	Пасивите на предприятието като обект на счетоводството (практическа задача)
	2

	3.
	Нормативна уредба на счетоводството
	1

	4. 
	Стопански операции и процеси (практическа задача)
	2

	II. 
	Метод на балансовото обобщаване
	4

	1.
	Счетоводен баланс – съдържание, строеж, структура и форма (практическа задача)
	2

	2.
	Изменение на баланса под влияние на стопанските операции (практическа задача или казус)
	2

	III.
	Документиране и документооборот
	14

	1.
	Документирането като елемент на методологията на счетоводството – същност и практическа реализация
	1

	2.
	Оформяне, движение, съхраняване и архивиране на документите
	2

	3.
	Класификация на счетоводните документи
	2

	4.
	Албум на първичните счетоводни документи
	1

	5. 
	Типизиране, стандартизиране и унифициране на счетоводните документи
	1

	6.
	Попълване на първични счетоводни документи (практическа задача или казуси)
	6

	7.
	Документооборот
	1

	IV.
	Счетоводни сметки и двойно записване
	6

	1.
	Счетоводни сметки. Откриване, водене и приключване  (практическа задача)
	2

	2.
	Двойното записване като способ на счетоводното отчитане (практическа задача)
	2

	3.
	Кореспонденция на счетоводните сметки и счетоводните статии (практическа задача или казус)
	2

	V.
	Текущо счетоводно отчитане
	2

	1.
	Хронологично отчитане (казус)
	1

	2.
	Систематично отчитане (казус)
	1

	VI.
	Организация на счетоводния процес в предприятието
	3

	1.
	Техника, технология и организация на счетоводния процес. Счетоводни регистри и счетоводни форми
	1

	2.
	Организационни основи на счетоводството в предприятието
	1

	3.
	Елементи на годишния финансов отчет
	1

	
	ОБЩ БРОЙ ЧАСОВЕ:
	36



iV.	ОЧАКВАНИ РЕЗУЛТАТИ ОТ УЧЕНЕТО – ЗНАНИЯ, УМЕНИЯ И КОМПЕТЕНТНОСТИ
В резултат от обучението ученикът трябва да притежава следните знания, умения и компетентности:
– знания за отчетните обекти в предприятието;
– знания за нормативната уредба на счетоводството;
– знания за описване на стопанските операции и процеси в предприятието;
– знания за същността на счетоводния документ и документооборот;
– знания за изискванията и правилата за съставяне, съхранение и архивиране на счетоводната документация ;
– знания за документооборота на счетоводната документация;
– умения за  разграничаване на отчетните обекти в предприятието – активи и пасиви;
– умения за определяне на типовете стопански операции;
– умения за прилагане правилата за сортиране, класиране и архивиране на счетоводните  документи;
– умения за водене на счетоводни сметки и двойно записване;
– умения за използване на специализиран програмен продукт за обработка на финансово-счетоводната информация;
– умения за организация на счетоводния процес в предприятието;
– умения да описва основните елементи на годишния финансов отчет и да ги свързва с 
   неговите съставни части;
– компетентности за прилагане принципите, методите и основните нормативни актове и документи в счетоводната отчетност;
– компетентности за анализиране състоянието на отчетните обекти, като използва информационната връзка между счетоводните сметки;
– компетентности за ефективно прилагане на документооборота;
– компетентности за самостоятелно владеене на информационни и комуникативни технологии при обработване на отчетната информация в предприятието;
–  компетентности да прави заключения, относно използването на годишния финансов отчет за анализ и оценка на финансовото състояние на предприятието.


V.	АВТОРСКИ ЕКИП
          1.  Вилислава Николова – Национална търговска гимназия – Пловдив
2.  Гергана Николова – Национална търговска гимназия – Пловдив
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